
 

 

Tutorial Padres de Familia Phidias 

A continuación, se comparte instructivo de acceso a la plataforma y las diferentes opciones que brinda Phidias 

Académico a los padres de familia 

Nota: El acceso a las diferentes opciones que aquí se muestran son propias de cada colegio y se habilitan según la 

necesidad. 

Ingreso. 

 

Para el ingreso a Phidias Académico deberá digitar en la barra de direcciones la url proporcionada por el colegio; 

(ejemplo https://colegio.phidias.co/)  y entrar con los datos de contacto.  

 

Acceso al perfil. 

 

Para entrar a su perfil en el sistema deberá tener asignado un nombre de usuario y contraseña (suministrados por 

el colegio).  Escriba su nombre de usuario y contraseña en los campos que indica la imagen y luego clic en el botón 

“ingresar” 

 

https://colegio.phidias.co/


 

 

De igual manera podrá acceder al sistema haciendo uso del correo con el cual fue registrado en la plataforma 

(Google o Office 365) 

 

Dashboard. 

Al ingresar con las credenciales, se encontrarán con el tablero de control desde el cual podrán visualizar 

opciones como: 

Bandeja de entrada, mi perfil, tesorería, familiares, pasarelas, seguimientos, archivos globales, procesos en línea, 

entre otros. 

 

Menú Lateral Izquierdo. 

En el menú lateral izquierdo, se tendrá acceso a las opciones propias de cada usuario: 

 

Tablero (Dashboard) 

 



 

 

Perfil  

- Información personal 

Visualizar y editar información personal, realizar cambio de contraseña, ver núcleo familiar para definir si 

viven en la misma casa y seleccionar quien será el responsable de pagos y quien será el acudiente. 

 
 

- E-docs 

Visualizar información generada desde procesos en línea, boletines certificados, entre otros. 

 
 

- Instalar aplicación en el escritorio 

 



 

 

Comunicación 

- Bandeja de entrada: Visualización de los diferentes tipos de mensajes recibidos. 

 
 

- Redactar mensaje:  

Redacción y envió de mensajes a los contactos permitidos. Entre estos contactos se encuentran los docentes que 

dictan clases a los estudiantes que hacen parte del núcleo familiar. Para seleccionar el contacto al cual se le desea 

enviar el mensaje se debe dar clic sobre “Contactos de” y posteriormente se desplegará una ventana alterna, allí se 

debe dar clic en el check junto al nombre de la persona para seleccionarlo. 

 



 

 

 
 

- Enviados: Seguimiento a los mensajes que fueron enviados. 

 
 

- Cartelera: Visualizar los mensajes que fueron destacados por el remitente y publicados en cartelera. 

 
 

 

 

 



 

 

Comunidad 

- Calendario: En él se visualizarán los eventos que el colegio comparta con los familiares.  

 
 

 

- Seguimientos: Permite consultar los registros a los seguimientos creados por el colegio para los padres de 

familia. Los seguimientos son usados por los colegios para dar manejo a diferentes actividades o procesos. 

(Ejemplo: Observador del estudiante, control de asistencia a enfermería, psicología, entre otros). 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

- Procesos: Permite acceder a los procesos en línea creados por el colegio para los padres de familia, 

(Ejemplo: Procesos de separación de cupo, inscripción, matrículas). 

 
 

- Archivos Globales: Funciona como un repositorio desde el cual se podrá consultar y descargar archivos de 

interés como lo son documentos, manuales, entre otros, que el colegio comparta con los familiares.  

 
 

- Clasificados: Desde esta opción se puede realizar la publicación y consulta de clasificados sobre ciertos 

temas predefinidos por el colegio (compra y venta de libros, equipos de cómputo, vehículos, etc.) 

 
 



 

 

Admisiones 

- Inscripción: Esta opción permite realizar la inscripción a estudiantes nuevos. 

 
 

Matrícula 

- Obligaciones: Muestra las obligaciones que se encuentran pendientes por parte del familiar (documentos 

de matrícula, pago de libros, firma de actas, etc.) 

 
 

Tesorería 

Consolidado: Permite ver el consolidado del estado de cuenta. 

Se podrán visualizar cobros pendientes los cuales incluyen información de fecha de vencimiento, deuda, intereses, 

y en la última columna la deuda total.  

 



 

 

Cuando un cobro se observa en rojo, significa que ya se pasó de su fecha de vencimiento y es posible que se apliquen 

intereses a la deuda. Para ver los detalles (conceptos cobrados y valores) se debe hacer clic sobre el cobro y se 

redirecciona al resumen del cobro. 

Desde el resumen se encuentra la opción de “imprimir orden de pago” por si el familiar desea realizar proceso de 

pago en corresponsal o banco. 

 

 
 

- Pagar Obligaciones 

Se pueden pagar facturas vigentes o vencidas, ingrese por la ruta anteriormente mencionada (tesorería > 

Consolidado), y haga clic sobre el Botón “Pagar Obligaciones”, allí podrá generar un recibo de pago por todos los 

cobros pendientes o realizar pago en línea siempre y cuando el colegio tenga convenios para realizar de esta forma 

el pago. 

 

 
 



 

 

- Ver estado de Cuenta:  

Se podrá visualizar el estado de cuenta a determinada fecha junto con los respectivos intereses causados. 

 

 

- Cobros pagados recientemente 

Permite ver los cobros que se han pagado en los últimos meses.  

 

  
 



 

 

- Pagos Recientes: 

Son los pagos que se han cruzado con los cobros realizados. Si se requiere obtener el histórico de pagos debe dar 

clic en “Ver historial de pagos”. 

 

 
 

- Pagos por aplicar: 

Hace referencia a los saldos que aún no han sido aplicados o que se encuentran a favor. 

 
Pasarelas:  

A través de esta opción el colegio compartirá con los familiares accesos a páginas web externas. 

 
 



 

 

Pestañas tabuladas > Perfiles estudiantes 

En la parte superior se encuentran las pestañas tabuladas las cuales corresponden al perfil de cada uno de los hijos 

que se encuentran matriculados en el colegio,  

 
Al dar clic en alguno de los nombres, el sistema redirecciona al perfil según corresponda y observaran opciones 

similares a las que visualizan desde el perfil propio. 

Adicional encontrarán el módulo “Academia” desde donde tendrán acceso al aula virtual e historial de notas. 

 

Aula 

Visualización de la malla curricular correspondiente al año académico. 

 
 

 

 



 

 

Al dar clic sobre alguna de las materias, se podrá observar el tablero el cual contiene toda la información de dicha 

materia. 

 
Notas: Acceso a las notas que el estudiante ha obtenido en cada uno de los indicadores que hacen parte de los 

periodos académicos. 

 



 

 

Contenidos y guías: Material de apoyo para la realización de actividades (estas son cargadas por los profesores).  

 

 
 

Tareas y exámenes: Corresponde a las actividades que debe desarrollar el estudiante dentro de los tiempos 

establecidos por el profesor, para acceder al detalle se debe dar clic sobre el nombre de estos. 

 

 
 

 
 

 

 

 



 

 

Historial 

Ver el nombre de cada una de las materias, notas obtenidas por periodo en cada una de estas, acumulado y el plan 

curricular. 

 
De igual manera se podrá acceder al reporte de cada uno de los periodos, dando clic en la opción que se encuentra 

en la parte inferior de las notas, 

 
Y se observará de manera similar a la que se muestra en la siguiente imagen, de igual forma, cuenta con opción 

para imprimir, 

 



 

 

Matrícula 

- Obligaciones: Muestra las obligaciones que se encuentran pendientes (documentos de matrícula, pago de 

libros, firma de actas, etc.), ver el detalle de si cuentan con archivos adjuntos y si ya se han completado o 

no. 

 
Tesorería 

Podrán visualizar el consolidado de cobros por estudiante y tendrán acceso a las mismas opciones que se indicaron 

anteriormente. 

 
 



 

 

Transporte 

En caso de que el estudiante cuente con información de rutas esta se podrá visualizar en este espacio. 

(Todas las opciones o accesos a los módulos dependen de los permisos que defina cada colegio) 

 


